CONVOCATORIA N° 74-2009-MDA
(MODALIDAD CAS)

DESCRIPCION DEL SERVICIO

La Municipalidad Distrital de Ancén requiere contratar los servicios de 01
Secretaria para que labore en la Gerencia de Administracién, previstas para
el afio 2010.

REQUISITOS MINIMOS

eEstudios de administracion de archivos

eExperiencia Laboral minima un (1) afio en Municipalidad.
eConocimiento de Ofimatica.

eRedaccion de Documentos.

eManejo de archivos varios.

eElaboracion de documentos administrativos y de archivo
eBuen trato al publico

RECEPCION DE DOCUMENTOS

Hacer llegar Curriculum Vitae debidamente documentado en la Oficina de
Tramite Documentario de la Municipalidad Distrital de Ancoén sito en Malecén
Ferreyros 376-Ancon hasta el dia 28 de Diciembre de 2009 a las 16.30 Horas.

ENTREVISTA PERSONAL

Dia: 29 de Diciembre 2009

Hora: 10.00

Lugar: Salén de sesiones del Concejo Municipal, sito en Malecon Ferreyros 376
Ancon

RESULTADO:

Dia: 02 de Enero 2010

Hora: 10.00 am

Lugar: Pagina Web de la Municipalidad de Ancon

« Vigencia del contrato a partir del 02 enero del 2010

Ancoén 28 de diciembre de 2009

SUB GERENCIA DE PERSONAL Y LOGISTICA

Trabajamos para el GUILLERMO POZO

progreso de Ancon ALCALDE



